CORSO PRATICO

DI COMPUTER

CORSO PRATICO

VIDEO SCRITTURA E INTERNET

CORSO PREPARAZIONE

ECDL PATENTE EUROPEA DEL COMPUTER

Ore di lezione n. 40
2 volte Ia settimana

OBIETTIVI DEL CORSO

I corso ha lobiettivo di far acquisire le
competenze di base del sistema operativo
Windows attraverso la conoscenza dei
termini-chiave propri dellinformatica ed offrire
una panoramica dei prodotti esistenti software
ed hardware, mettendone In risalto | possibili

utilizzi.

PROGRAMMA/CONTENUTI DEL CORSO

- Introduzione al corso

- Utilizzo di un computer con Windows

- Editor di Testo e di Immagini

- Utilizzo base di Word (videoscrittura)

- Utilizzo elementare di Excel (foglio elettronico)
- Inserimento di oggetti in Word

- Introduzione ad Internet ed al Browser

- Posta elettronica

Ore di lezione n. 60
2 volte Ia settimana

OBIETTIVI DEL CORSO:

Il corso ha lobiettivo di far acquisire le
conoscenze e le competenze necessarie per
gestire i principali programmi di videoscrittura,
di navigazione Internet e di posta elettronica. Al
termine del percorso formativo, attraverso
numerose esercitazioni pratiche gli allievi
sapranno lavorare con facilita con i principali
applicativi di videoscrittura e sapranno gestire
la comunicazione digitale mediante linvio e la
ricezione della posta eletironica e la
navigazione Internet.

PROGRAMMA/CONTENUTI DEL CORSO
- Introduzione al corso

- Concetti di base dellICT (Concetti

di informazione e comunicazione tecnologica)
- Uso del computer e gestione dei file

- Elaborazione testi base

- Elaborazione Testi avanzata

- Inserimento di oggetti in word

- Navigazione Internet

- Utilizzo dei principali applicativi Internet

- Utilizzo dei principali Social Network

- Gestione della Posta Elettronica

Ore di lezione n. 80
2 volte Ia settimana

OBIETTIVI DEL CORSO:

I corso ha l'obiettivo di far acquisire le capacita
e le competenze necessarie per sostenere gli
esami finalizzati al conseguimento della Patente
europea del computer ECDL. Durante il corso
vengono approfonditi mediante attivita teoriche
e pratiche, i 7 moduli sotto elencati che fornis-
cono le abilita e le conoscenze essenziali per
I'alfabetizzazione digitale.

PROGRAMMA/CONTENUTI DEL CORSO

- Concetti di base delllCT (Concetti di
informazione e comunicazione tecnologica)

- Uso del computer e gestione dei file

- Elaborazione tesii

- Fogli elettronici

- Uso delle basi dei dati

- Strumenti di presentazione

- Navigazione e comunicazione in rete.



